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Circ.n. 66  
        Al Personle ATA 
        Al Sito WEB 
        All’Albo on line 
        Ad Amministrazione Trasparente 

 
    
 
OGGETTO: Comunicazione orario di servizio dal 09/10/2023. 

    
IL DSGA 

 
VISTO   l’organico di fatto del Personale ATA a.s. 2023/2024 ; 
TENUTO CONTO  che bisogna garantire il servizio per il corrente anno scolastico in coerenza 
con il PTOF e le esigenze dell’Amministrazione; 
 

COMUNICA 
 

I seguenti orari di servizio del Personale ATA 
 
Assistenti Amministrativi  dalle ore 8:00 alle ore 14:00 ad eccezione di  1Unità Area Personale dalle 
ore 7:45 alle 13:45; 
Orario plurisettimanale assistenti amministrativi dalle ore 15:00 alle ore 18:00 una volta alla 
settimana con recupero ogni 15 giorni in giornate prestabilite; 
 
Assistenti Tecnici dalle ore 8:00 alle ore 14:00 nei giorni con la 6^ ora (martedì, mercoledì, giovedì) 
nei restanti dalle ore 7:30 alle ore13:30 
 
Collaboratori  Apertura ore 7:15  con contestuale apertura dei cancelli ; 

 1 turno dalle ore 7:30 alle ore 13:30;  
 2 turno dalle ore 8:00 alle ore 14:00 (Lunedi, venerdì e sabato) dalle ore 8:30 alle ore              
14:30 (martedì ,mercoledi e giovedi) collaboratore piano terra controllo chiusura 
cancelli. Nella giornata del sabato la chiusura della scuola verrà effettuata a rotazione. 
Collaboratore Front Office controlla ingresso studenti ,cancello principale con relativa 
chiusura; 
Collaboratore area Uffici controlla ingresso studenti cancello piccolo e relativa chiusura. 

Tutti i collaboratori controllano ingresso alunni dai corridoi alle aule e relativi spostamenti. 
Si richiama all’attenzione la Direttiva sulla vigilanza. 
 
 

 

           Il DSGA 

                     Paola Testa 
) 
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