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Prot. numero e data come da segnatura  

 
All'albo Pretorio on line 
Al sito web dell’Istituto 

Alla sezione del sito "Scuola Futura - PNRR" 
 Al Personale docente dell’Istituto 

All’USR per la Puglia 
Bari 

direzione-puglia@istruzione.it 
 

All’USR Puglia 
 Ufficio V - Ambito Territoriale di Foggia 

usp.fg@istruzione.it 
 

A tutti gli Istituti Scolastici della Provincia di Foggia 
 
 

Oggetto : AVVISO di selezione per il conferimento di un incarico individuale in qualità di esperto formatore 
“animatore digitale” nell’ambito del progetto PNRR relativo all’azione di coinvolgimento degli animatori 
digitali per gli anni scolastici 2022/23 – 2023/24, linea d’investimento 2.1 “ Didattica digitale integrata e 
formazione alla transizione digitale per il personale scolastico” di cui alla Missione 4- Componente 1- del 
PNRR. 

Titolo del progetto: Animatore digitale: formazione del personale interno 

Codice progetto: M4C1I2.1-2022-941-P-8280    CUP: C74D22001890006 

 

Il bando è rivolto, con precedenza assoluta, al personale interno e, a seguire e se necessario, al personale in servizio 
presso altre istituzioni e, da ultimo, al personale esterno appartenente ad altre pubbliche amministrazioni o a 
soggetti privati. 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, recante “Norme in materia di 
autonomia delle istituzioni scolastiche”;  
VISTO il decreto 28 agosto 2018, n.129 Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’art.1, comma 143, della legge 13 luglio 
2015, n.107; 
VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle 
dipendenze della Amministrazioni Pubbliche”; 
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VISTO l’Avviso per la presentazione di proposte a valere sul PNRR- Missione 4- Componente 1-“ Didattica 
digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico” Prot. n. 91698 del 
31/10/2022; 
 VISTA la candidatura, inviata in data 14/11/2022 sull’apposita piattaforma, per la partecipazione all’Avviso 
pubblico “Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico” ; 
VISTA la nota di autorizzazione per l’attuazione del progetto, prot. n. 24917 del 27-02-2023; 
CONSIDERATO che il progetto autorizzato dovrà essere realizzato e chiuso mediante l'apposita   funzionalità 
presente sulla piattaforma FUTURA PNRR entro il 31 agosto 2024 e che l'importo complessivo del progetto 
ammesso al finanziamento è pari ad € 2.000,00; 
VISTA l’assunzione in Bilancio del Progetto PNRR M4C1I2.1-2022-941-P-8280  con l’approvazione del 
Programma Annuale E.F. in data 25/01/2023 ; 
VISTA la delibera del Consiglio di Circolo del 30/01/2024 n. 116 di approvazione del programma annuale 
2024; 
VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa;   
VISTO il nostro Regolamento relativo alla stipula di contratti di prestazione d’opera con esperti per particolari 
attività ed insegnamenti approvato dal consiglio di circolo con delibera n.154 del 30/10/2019; 
VISTA la nota prot.n. AOODGEFID 34815 del 2/8/2017, contenente chiarimenti in merito alle Attività di 
formazione – Iter di reclutamento del personale “esperto” e relativi aspetti di natura fiscale, previdenziale e 
assistenziale;  
VISTE le delibere del Collegio dei docenti Consiglio di Circolo di approvazione dei criteri per la selezione 
dell’esperto formatore; 
VISTA la Nomina Responsabile Unico del Procedimento, prot. n.  2659 del 14/03/2024; 
PRESO ATTO della propria determina di avvio selezione per il reclutamento dell’esperto formatore, prot. n. 
3083/2024 del 26/03/2024 pubblicata all’albo di questa istituzione scolastica e sul sito web nella sezione 
dedicata al progetti PNRR  M4C1I2.1-2022-941-P-8280; 
TENUTO CONTO dei principi di trasparenza, pubblicità, parità di trattamento, buon andamento, 
economicità, efficacia e tempestività dell’azione amministrativa;  
CONSIDERATO che l’iter procedimentale per il conferimento degli incarichi prevede:  
a) Verifica preliminare in merito alla sussistenza di personale interno;  
b) Reperimento di personale esperto presso altre Istituzioni Scolastiche mediante contratti di collaborazione 
plurima ex art. 35 CCNL del 29 novembre 2007 o, in alternativa, stipula di contratti di lavoro autonomo con 
esperti di particolare e comprovata specializzazione, ai sensi dell’art. 7, comma 6 del D.Lgs. 30/3/2001, n. 165;  

 
 
 

EMANA 
 

il seguente avviso per  il reclutamento di n. 1 esperto formatore “ animatore digitale” a cui affidare lo 
svolgimento di attività di formazione digitale all'interno della scuola, e più precisamente formazione di 
personale scolastico  realizzate con modalità innovative e sperimentazioni sul campo, mirate e personalizzate, 
sulla base dell'individuazione di soluzioni metodologiche e tecnologiche innovative da sperimentare nelle 
classi per il potenziamento delle competenze digitali degli studenti, anche attraverso l'utilizzo della piattaforma 
"Scuola futura".   
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Art. 1 – Oggetto dell’incarico 
L'oggetto dell’incarico è finalizzato a garantire attività di animazione digitale all'interno della scuola e 
precisamente in attività di formazione del personale scolastico, realizzate con modalità innovative e 
sperimentazioni sul campo, mirate e personalizzate, sulla base dell'individuazione di soluzioni metodologiche 
e tecnologiche innovative da sperimentare nelle classi per il potenziamento delle competenze digitali degli 
studenti, anche attraverso l'utilizzo della piattaforma "Scuola futura". Le iniziative formative si concluderanno 
entro il 31 agosto 2024. 
 E' previsto un unico intervento che porterà alla formazione di almeno venti unità di personale scolastico tra 
dirigenti, docenti e personale ATA, articolato anche su più attività che, laddove opportuno, potranno essere 
trasversali alle figure professionali coinvolte. 

Le azioni formative da realizzare concorrono al raggiungimento dei target e milestone dell'investimento 2.1 
"Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico" di cui alla 
Missione 4 - Componente 1 - del Piano nazionale di ripresa e resilienza, finanziato dall'Unione europea - Next 
Generation EU, attraverso attività di formazione alla transizione digitale del personale scolastico e di 
coinvolgimento della comunità scolastica per il potenziamento dell'innovazione didattica e digitale nelle 
scuole. 

  Art. 2 – Prerequisiti e compiti del docente esperto 
Verranno in primis valutate le professionalità interne all’Istituzione Scolastica medesima. In assenza di 
candidature sufficienti, si procederà a valutare le istanze dei docenti in servizio presso altre Istituzioni 
Scolastiche e, per ultimo, si valuteranno le istanze pervenute da personale esterno, appartenente ad altre 
pubbliche amministrazioni, o di soggetti privati.  
 
 In dettaglio, i compiti dell’animatore digitale:  

 svolgere attività finalizzate al raggiungimento degli obiettivi previsti per l’intero periodo di durata del 
progetto; 

 svolgere attività di programmazione delle attività mediante produzione di un calendario di massima e 
la predisposizione di un registro attività; 

 rispettare quanto previsto dal D. L.vo 196/03 e ss.ii.mm. in materia di Privacy; 
 produrre obbligatoriamente documentazione chiara e precisa dell’attività svolta, anche ai fini dei 

controlli successivi, redigendo anche una relazione di fine attività che presenterà al Dirigente 
scolastico; 

 collaborare con i docenti dell’Istituto nelle forme e nei modi indicati dal Dirigente. 
 dare evidenza, in tutti gli atti, registri e documenti  riguardanti il progetto in oggetto, al logo “FUTURA 

- LA SCUOLA PER L’ITALIA DI DOMANI”, del codice di progetto e del CUP; 



  
 

MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO 
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA PUGLIA 

   DIREZIONE DIDATTICA STATALE   “DE AMICIS 
P.za Cavallotti, 16- 71016 San Severo Tel: 0882.223116 –  fax: 0882.222018 

Distretto n. 26 -  Codice Meccanografico: FGEE112009-  Codice fiscale: 93061330713 
e-mail: fgee112009@istruzione.it   PEC: fgee112009@pec.istruzione.it 

 mantenere un rapporto con il Dirigente scolastico ai fini di un monitoraggio costante dell’andamento 
delle attività. 

   Art. 3 – Modalità e criteri di valutazione delle istanze. 

L’analisi e la valutazione dei curricula saranno curate dal Dirigente e da una Commissione all’uopo nominata. 
Si specifica che tutte le istanze saranno valutate secondo i criteri deliberati dal Collegio dei Docenti e dal 
Consiglio di Circolo nelle sedute del 19/03/2024, sulla base della seguente griglia di valutazione comprensiva 
di titoli, competenze ed esperienze, i cui  punteggi attribuibili alle diverse aree sono stati definiti dalla RSU 
d’Istituto.  
 
Tabella di valutazione figura ESPERTO ANIMATORE DIGITALE 

 
Tabella 1 – ( TITOLO DI ACCESSO:   DIPLOMA) 

Titoli culturali Votazione Punti 

A.  
Diploma di laurea CONGRUENTE con le finalità del 
modulo formativo richiesto conseguito nel precedente 
ordinamento universitario ovvero la corrispondente classe di 
laurea specialistica di cui al nuovo ordinamento universitario 

Votazione fino a  90/110  1 

Votazione fino a 100/110 2 

Votazione 110/110  3 

Votazione 110/110 con lode 4 

B.  
Laurea triennale CONGRUENTE conseguita ai sensi del 
nuovo ordinamento universitario (in alternativa al punto A) 
Titolo valutabile in alternativa al punto A 

Votazione fino a  90/110  0,50 

Votazione fino a 100/110 1 

Votazione 110/110  1,50 

Votazione 110/110 con lode 2 

C.  
Specializzazioni CONGRUENTI alle discipline da realizzare ossia:  
 

a. Dottorato di ricerca attinente alla specifica professionalità richiesta  
3 punti x ogni 

dottorato 
 

max  6 punti 

b. Master post-laurea di I/II livello (1500 ore e 60 crediti) coerente con la professionalità 
richiesta. 

2 punti per ogni 
master 

 
max 4 punti 

c. Corsi di perfezionamento post-laurea di durata minima di un anno con un percorso di 
almeno 600 ore  conseguiti presso le Università Statali e/o legalmente riconosciute  con 
attestato di esame conclusivo con esito positivo coerente con la professionalità richiesta 
(esclusi titoli abilitanti all’insegnamento)  

1 punto per ogni 
corso 

 
max 2 punti 
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D.   
Altra laurea 

1 punto per ogni 
titolo 

max 2 punti 

E.  
Competenze informatiche certificate ECDL, EIPASS, PEEKIT .  Ultimi 5 anni  
 

 
4 punti per ogni 

certificazione 
max 16 punti 

 
 

Tabella 2  

Esperienze professionali PUNTI 

A . 
 Esperienza di figura di sistema nella scuola (ad es. animatore digitale, collaboratore del DS, 
Funzione Strumentale, Responsabile di plesso, Referente/responsabile di progetti e/o 
laboratori, TEAM digitale) 

3 punti per ogni 
esperienza 

 
max  15 punti 

B.  
 
Attività di tutoraggio in progetti PON, POR, (ultimi 5 anni)  

1 punto 
 

max 6 punti 
 
 

 
Tabella 3  

Formazione e aggiornamento PUNTI 

Corsi di formazione e/o aggiornamento specifici relativi alla formazione di cui al bando di 
selezione (almeno 20 ore) Ultimi 5 anni 

2 punti per ogni 
corso 

 
max 10 punti 

 
 

 
Tabella 4 
 
Progetto formativo del modulo specifico 
 

PUNTI 

Valutazione proposta progettuale sulla formazione  Max 35 punti 

 
 
Art. 4 - Modalità di presentazione delle istanze 
I soggetti interessati al conferimento dell’incarico dovranno consegnare in segreteria l’istanza di 
partecipazione brevi manu o tramite PEC indirizzata al Dirigente Scolastico, entro e non oltre le ore 13:00 
del giorno 05/04 /2024, recante nell’oggetto: 
cognome, nome e la dicitura ” INCARICO PROFESSIONALE ANIMATORE DIGITALE”.  
All’istanza di partecipazione dovrà essere allegata, pena l'esclusione:  
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1) istanza debitamente compilata, comprensiva di autorizzazione al trattamento dei dati personali (D.Lgs. 30 
giugno 2003, n. 196) secondo il modello allegato 1;  
2) curriculum vitae in formato europeo debitamente sottoscritto, secondo il modello allegato 2. Il curriculum 
vitae deve essere, altresì, numerato in ogni titolo, esperienza o formazione, per cui si richiede l’attribuzione di 
punteggio  e i numeri \pagine che lo contraddistinguono devono essere riportati nella scheda di autovalutazione 
allegata (all.3) evidenziando i titoli e le esperienze di cui si chiede la valutazione;   
3) scheda valutazione titoli ed esperienze, secondo il modello allegato 3.  
Il mancato arrivo o la mancata consegna entro il suddetto termine non potrà essere imputata alla scuola e 
causerà l’esclusione dalla selezione.  
 
Art.5 Cause di esclusione 
Costituiscono motivi di esclusione delle candidature dalla presente procedura comparativa di selezione: 
a) la mancanza dei requisiti di cui all’art. 2 o 3 del presente avviso; 
b) la mancanza della sottoscrizione dell’istanza di partecipazione; 
c) la mancata sottoscrizione del curriculum vitae reso nella forma di autodichiarazione ai sensi del DPR 
445/2000; 
d) la presentazione della domanda di partecipazione oltre il termine previsto dall’articolo 5 del presente avviso; 
e) la mancata compilazione degli allegati richiesti; 
f) la mancata presentazione di una proposta progettuale così come si evince dall’allegato 3 dell’Avviso; 
g) L'avere riportato condanne penali ovvero essere destinatario di provvedimenti che riguardano l’applicazione 
di misure di prevenzione, in relazione agli art. 600 bis, 600 ter, 600 quater, 600quinquies e 609 undecies del 
codice penale, ovvero di sanzioni interdittive all’esercizio di attività che comportino contatti diretti e regolari 
con minori.   
  
Art. 6 - Conferimento dell’incarico e compenso 
L’Istituto si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola istanza di 
partecipazione purché pienamente rispondente alle esigenze progettuali. 
  La partecipazione alla procedura non vincola l’Amministrazione Scolastica che avrà facoltà, a proprio 
insindacabile giudizio, di non procedere all’aggiudicazione senza che ciò comporti pretesa alcuna da parte dei 
concorrenti, ovvero a revocare motivatamente l’incarico eventualmente conferito sussistendone giusti motivi. 
In caso di rinuncia l’incarico verrà assegnato a chi segue in graduatoria.   
Dell’esito della selezione sarà data comunicazione mediante pubblicazione all’Albo Pretorio dell’istituto della 
graduatoria di merito provvisoria. Sarà ammesso reclamo entro 5 giorni dalla pubblicazione della graduatoria 
provvisoria. Successivamente sarà pubblicata la graduatoria definitiva.  
Il compenso massimo per lo svolgimento di tutte le attività previste secondo quanto autorizzato dagli atti citati 
in premessa è pari ad € 1.983,36 (millenovecentoottantatremila/36) onnicomprensivo (48 ore per un costo 
orario onnicomprensivo pari ad € 41,32). Il compenso sarà erogato previo effettivo svolgimento delle attività, 
consegna dei registri e dei documenti di valutazione e tutto quant’altro necessario ai fini della rendicontazione. 
Il compenso sarà erogato in dipendenza della disponibilità delle risorse effettivamente erogate a seguito della 
già comunicata formale assegnazione.   
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Art. 8 - Responsabile del procedimento. 
Ai sensi dell’art. del D.Lgs. 18 aprile 2016 n. 50 e dell’art. 5 della legge 241 del 7 agosto 1990, viene nominato 
Responsabile del Procedimento il Dirigente scolastico, Dott.ssa Anna Maria Troiano. 
 
Art. 9 – Trattamento dei dati personali. 
Ai sensi del D.Lgs 30 giugno 2003 n. 196, i dati personali forniti dai candidati saranno raccolti e trattati da 
questo Istituto per le finalità di gestione della selezione e per finalità inerenti. Il conferimento di tali dati è 
obbligatorio ai fini della valutazione dei requisiti e dei titoli. L’interessato gode dei diritti di cui alla legge 
citata, tra i quali il diritto di accesso ai dati che lo riguardano e quello di far rettificare i dati erronei, incompleti 
o raccolti in termini non conformi alla legge. 
 
Art. 10 - Pubblicazione dell’avviso e allegati 
Il presente avviso viene pubblicato sul sito web della scuola/Albo pretorio www.deamicisfg.edu.it ed è 
comprensivo dei seguenti allegati: 
1) Modello istanza di conferimento dell’incarico (Allegato 1);  
2) Curriculum vitae in formato europeo (Allegato 2); 
3) Scheda valutazione titoli ed esperienze (Allegato 3). 
  
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO                                    
                                                                                                                          Dott.ssa Anna Maria TROIANO 

                                   Firma autografa omessa ai sensi del D.Lgs n. 39/1993                                    
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